Empresas

Publicas de
La Ceja E.S.P

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

La Ceja del Tambo

ACTA No.6

FECHA: 29 de agosto de 2025
HORA: 2:00 pm
LUGAR: Sala de Juntas 4to piso, sede administrativa EEPP de La Ceja.

ASISTENTES:

Liliana Maria Bedoya - T.A. Gestién Documental

Leidy Marcela Garcia Cardona — Directora de Planeacién Estratégtca
Johana Salazar Ocampo - Jefe Oficina Control Interno

Marcela Tobén Tobén — Directora Administrativa

Diana Patricia Loaiza Galvis — Directora Financiera

Danny Alexander Roman Cardona — Asesor de Comunicaciones

INVITADOS
Rodrigo Moreno Martinez — Contratista Asesor Gesttén Documental
Javier Augusta Ospina Santa — Asesor Juridico

AUSENTES
Andrés Felipe Alvarez Grajales — Gerente General

REDACTOR
Leidy Marcela Garcia Cardona — Directora de Planeacién Estratégica

ORDEN DEL DIiA

Tema: Ssocializar el proceso de eliminacion documental que adelanta el area de
gestion documental de la Direccion Administrativa de Empresas Publicas de La Ceja
E-S5P

DESARROLLO

El propésito del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio es socializar el
proceso de eliminacién documental que adelanta el area de gestion documental de
la Direccién Administrativa de Empresas Publicas de La Ceja E. S. P. Este proceso
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La Ceja E.S.P

forma parte del Programa de Gestion Documental —PGD—, en especifico del
proceso de disposicion final de documentos. Para adelantar la eliminacién se
revisaron las Tablas de Retencion Documental del periodo institucional 2005-2012,
con el fin de identificar las agrupaciones documentales que ya cumplieron su tiempo
de retencién en el archivo de gestion y en el archivo central. Dichos documentos
agotaron sus valores primarios de caracter administrativo, juridico, fiscal o contable
y no adquieren valores secundarios de orden histérico, cientifico, cultural o estético.
En consecuencia, se aplicé el criterio de eliminacién documental para los
Comprobantes contables de egreso del afio 2005, ya que cumplieron el tiempo de
retencion, pues han transcurrido veinte afios, cuando la norma general fija diez.

La Ceja del Tambo

La eliminacion documental precisé del inventario documental de eliminacion, el cual
describio las siguientes variables: serie, subserie, nimero de comprobante, persona
o entidad a nombre de quien se cargd el comprobante, el concepto del egreso, su
valor, las fechas extremas, el soporte y la ubicacion. En total, la eliminacion alcanza
1152 unidades documentales. El inventario permanecera publicado en la pagina
web de la empresa durante sesenta dias habiles, con registro de publicacion.
Vencido este plazo, el Comité se reunira nuevamente para autorizar la eliminacion.
Al tratarse de documentos fisicos, se empleara la técnica de picado o triturado
certificado. Los inventarios y las actas de eliminacion son de conservacion total y
formaran parte del archivo histérico.

No se eliminaran los Comprobantes contables de egreso del 2005, asociados al
pago de némina, pago de parafiscales, pago a los fondos administradores de
pensiones y pago a las entidades promotoras de salud. Esta informacion se
conservara en su soporte original, formara parte del Plan de conservacion
documental y sera objeto de consulta en el archivo histérico de la empresa.

Se da por terminado el comité, siendo las 3:00 pm.

Se anexa plantilla de asistencia.
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Nombre del Instructor/Facilitador:

Firma:

Observaciones:




