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1. OBJETIVO Y ALCANCE

Establecer las directrices para la Administracion de los e la entidad,
gue sirva como guia para la toma de decisiones con un C ento orientado
hacia el logro de los objetivos institucionales y lagagregac Yalor permanente
en la gestion de la Administracion.

2. DESCRIPCION DEL PROCESO

2.1POLTICA GENERAL PROCESO DE LOS ACTIVOS FIJOS
Los activos fijos de la entidad,
optimizacién, eficiencia, produ
la misidon organizacional exige
rentabilidad economica, s

rados con criterios de seguridad,
cion de valor; teniendo presente que

2.2Definicién Basic

2.2.1 PROPIE
adquiridos, co
mantenimiento,
la utilizgglo

S A Y EQUIPO, comprende los bienes tangibles
truidosg 0 gue se encuentran en transito, en construccion, en
n mofitaje y que se utilizan para la prestacion de servicios, o para

erciales, siempre que su vida Uutil probable, en condiciones
ceda de un afo, entendiendo éste, como el tiempo o los factores
ra estimar la operatividad del bien.

2.2.1.1 Caracteristicas Principales

e Son de propiedad de Empresas Publicas de La Ceja E.S.P.

e Adquiridos a cualquier titulo, para usarlos en la prestacion de servicios o en la
produccion de bienes, usufructuarlos o utilizarlos en la administracion del ente
publico, asi como aquellos que por circunstancias especiales no estan siendo
explotados.

¢ No estan destinados para la venta en desarrollo de actividades comerciales.

e Su vida util probable estimada en condiciones normales de funcionamiento
excede de un afo.
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2.3Principios que rigen el manejo de los bienes de las Eng

patrimonio
Ollo del objeto

e Los bienes de Empresas Publicas de La Ceja E.
corporativo y estan destinados en forma exclusiva
social de la entidad.

e Los bienes deben usarse con s egPhencia, cooperacion,

conservacion y proteccion.

de lenes, son responsables los
funcionarios a quienes le > ados para el desarrollo de sus
funciones y es respo N los jefes de cada dependencia,
interventores, segun e ® oportunamente las novedades que
bienes entregados. La verificacion vy

e |las respectivas dependencias. Estos bienes deben
2 la actividad para la cual se destinaron o cuando se

T servidores de las empresas deben cumplir las normas establecidas

ar opefacion, mantenimiento, conservacion y proteccion de los bienes de
I2qgnMllad e informar oportunamente su inmediato superior o al interventor, si
se Mgta de un contratista, toda anomalia en la utilizacién, funcionamiento u

operacion de los mismos.
Criterios para el control de los bienes
< ) e La Oficina de Compras y Bienes, sera responsable del manejo de la

informacion de todos los bienes asignados en las cuentas personales de los
funcionarios y del adecuado registro de cada uno de ellos.

e Cada uno de los funcionarios es responsable por el uso de los bienes

cargados en su cuenta personal, 0 que se encuentre bajo su custodia, y estan
obligados a responder por su valor en caso de perdida o dafio, cuando ellos
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se produzcan por culpa que les sea imputable, salvo ¢
exoneracion

e Los contratistas autorizaran a la entidad para que'§
en virtud del contrato, deduzcan el valor
bienes recibidos en préstamo y/o custodia
gue sean atribuibles al contratista.

gparacion de los

rido dafio o pérdida y

e La Oficina de Compras y Bienes
cuentas personales asignada
faltante, documentara el
funcionario o interventor; erjul
administrativas o fisc
respectivos.

0 contratistas y en caso de
ara al superior inmediato del
de las acciones legales, disciplinarias,

puslan recaer sobre los funcionarios

e La Oficina de
bienes o activd
conocimi
ubicado
mismo,

Servicio.

e del sitio o dependencia en el cual se encuentra
ta establecer en cualquier momento el estado del

sion, con el fin de garantizar que dichas decisiones maximicen la productividad
activos y la eficiencia de los procesos productivos a los cuales seran

Los resultados de las mediciones de la productividad de los activos fijos, deben
generar andlisis de alternativas sobre los activos existentes en las Empresas
Publicas de La Ceja E.S.P.; la adopciéon de dichas medidas, deben orientarse hacia
el mejoramiento de la rentabilidad de los activos. Corresponde a la Direccion
Financiera realizar los respectivos analisis, proyecciones y estudios para la
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evaluacion de las diferentes alternativas de inversion, asi cog#® Lo chamiento

de los diferentes costos de oportunidad.

2.6 Mejores alternativas en la enajenacion de bienes.

Para la enajenacion de los bienes de las Empre abli de La Ceja E.S.P.,
deben considerarse diferentes analisis cnicos, financieros,
econdémicos, sociales, tributarios vy juridicos, la toma de decisiones
efectivas.

La Profesional Universitaria de C |ues o la dependencia competente
deberan sustentar por acta, la cia, las pérdidas por fuerza mayor, la
improductividad, el desuso, | ntre otros factores, que justifiquen
decidido enajenar los bienes.

La contabilizacio ropiedad, Planta y Equipo se realizara en consideracion a

las no caracteristicas y normas técnicas del Plan General de
Congabil blica definido por la Contaduria General de la Nacion y al Plan de
Cont®gili o para Entes Prestadores de Servicios Publicos Domiciliarios por

perintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

ienes muebles se revelaran de acuerdo a su funcion, destinacion y estado, su
0 | funcionamiento o de situaciones especiales para ser involucrados en
pceSos operativos 0 administrativos. En los bienes inmuebles se revelara por
g@harado, el valor que corresponda a terrenos.
2.8Costo de los activos
El costo de los Activos Fijos se determinara por la totalidad de las erogaciones

necesarias para su puesta en marcha o funcionamiento (gastos de transporte,
instalacion, seguros, intereses, ingenieria, supervision, impuestos, entre otros). A
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partir de su entrada en operacion, solamente puede afectarsg
por adiciones o mejoras.

El valor de las adiciones y mejoras que aumenten la vid g
capacidad, la eficiencia operativa, mejoren la cali 0S Y servicios, 0
cion, constituyen un
epreciacion, en caso
contrario, se reconocera como costo o gasto,gegun & nda. Cuando la adicion
0 mejora incremente la vida util del actugmygs®ypodra Bptar por distribuir dentro del

tiempo faltante el saldo depreciable, @ -

se determinaré por el valo 0 entre partes, debidamente aprobado por las
autoridades cuando f
avaluo técnico.

2.9Propiedad

Los preactivos s Adlivos Fijos, propiedad de Empresas Publicas de La Ceja
aquel nes sobre los cuales, éstas ejercen su propiedad real y
Mec debe contabilizar, teniendo como base soportes legales especificos
gue acrediten dicha propiedad y que amparen su procedencia y

ropiedad o dominio de los bienes inmuebles se determina mediante escritura
a debidamente protocolizada y mediante actos administrativos para el caso de
bfenes trasladados por parte del Municipio al momento de creacion de las
presas, en tanto que la de los bienes muebles a través de tarjetas de propiedad,
cturas, actas resoluciones o actos administrativos.

2.10 Vida util
Se entiende por vida util el lapso durante el cual se espera que la propiedad, planta

0 equipo, contribuya a la generacidon de ingresos. Para su determinacion es
necesario considerar, entre otros factores, las especificaciones de fabrica, el
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deterioro por el uso, la accion de factores naturales, la obsg

: eni®a su vida fisica,
por lo cual debera revisarse periédicamente. Cuand pruebe que la vida atil
de un activo es diferente a la estimada inicialg
depreciacion de tal manera que se ajuste a 4
reconocido valor técnico.

ontabilidad Publica en todos los
les debe definirse por parte del ente
e los activos y revelar tal situacion en

Conforme a lo establecido en el
casos, la vida util de los activ pre
publico, en relacion con el serggio eSpgrad
las notas a los estados financier

Con base en lo anterig 1 icas de La Ceja E.S.P. desde el momento de
su creacioén utiliza la asas de depreciacion para los diferentes activos

que conforman A Propiedad, Planta y Equipo, situacion ésta que se
puede evidenci i los Estados Financieros:
Activo Tasa anual Anos

Pla uctos 5% 20
y Cables 5% 20
ia 'y Equipo 10% 10

de

[
ue ®Enseres y Equipo Oficina 10% 10
quipo de Computacion 20% 05
quipo de Comunicacion 20% 05
uipo de Transporte 20% 05
Software 33% 03

La estructura fiscal en Colombia establece como sujetos pasivos del impuesto de
renta y complementarios las Empresas Prestadoras de Servicios Publicos, situacion
esta que incide en el procedimiento con que se consideran las politicas sobre
depreciacion y vidas utiles de la propiedad, planta y equipo.
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De igual forma las tasas de depreciacion utilizadas por E
Ceja E.S.P. se definen conforme a lo establecido por el A
Reglamentario 3019 de 1989 que sefiala la vida (util
adquiridos a partir de 1989, asi:

: r'
Activo
Afos
Inmuebles (incluidos oleoductos) 20
Barcos, trenes, aviones, maquinari '
y bienes muebles 10
5

Vehiculos automotores y com

2.11 Depreciacion

ico, teniendo en cuenta, en todos los casos,
ecesario equilibrio entre los beneficios recibidos, la
osto del activo correspondiente. Para este efecto se
tablecido por la Contaduria General de la Nacién.

S y saldos decrecientes.

#ra efectos contables Empresas Publicas de La Ceja E.S.P., previa autorizaciéon
Contador General de la Nacion, puede utlizar métodos de depreciacion
diferentes a los enunciados en el parrafo anterior. Para efectos fiscales, en caso de
la utilizacion de métodos de depreciacion diferentes a los contemplados en la
legislacién tributaria, debe solicitarse autorizacion al Subdirector de Fiscalizacion de
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.
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alor de adquisicion o
incorporacion, pueden depreciarse en el gue se adquieren o
incorporan, teniendo en cuenta los mQg
General de la Nacion. La depreciagy
adquisicion o incorporacion del
terminacién del periodo contable

0 ‘ gte |0s meses que resten para la

2.13 Activos totalmente d eciades

Los activos que ya cug
deben seguirse mo
prestando un sengcio

atil y se encuentran totalmente depreciados,
cuenta de activo fijo, siempre que continten
2.14 Equif@s y megeriales en deposito y bienes muebles en bodega

Contabi@ggente se aran en equipos y materiales en deposito y bienes muebles

en & ctivos fijos que se encuentran en condiciones de utilizacion y que
es

lados a la operacién del negocio, momento en el cual deben
Sistema de informacion

traslados contables respectivos e iniciarse su depreciacion.

istema de informacion que soporta los Activos Fijos de Empresas Publicas de La

a E.S.P. debe ser uUnico y debe contener toda la informacién cualitativa y

uantitativa para soportar los requerimientos minimos de informacion de los activos

en cuanto a: efectos administrativos, legales, contables, financieros, fiscales, de

seguros y mantenimiento. La responsabilidad en la coordinacion del sistema de
informacion esta a cargo de la Direccién Financiera.
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administrativo, de mantenimiento, regulatorio, opgativo y | que facilite la
gestion de los activos fijos.

2.16 DEFINICION ESTRUCTURA DE ACTIVOS

La propiedad, planta y equipo utilizada por Empresas jcas Ceja E.S.P.

deben agruparse de acuerdo con exigencias especifi cter técnico,
cl

2.16.1 Homologacion de nombre

d piedad, planta y equipo, los
5 inico nombre para todos los efectos
pntenimiento, de seguros, avallos,

Con el fin de facilitar el control y opg
activos deben ser identificados co
técnicos, contables, legales
administrativos, operativos y f

2.16.2 Desagregacion tos de inversion

Desde el inicio d
de inversion

construccion, instalacion y montaje, los proyectos
arSe, para lo cual se debe definir también una
Cua acumulen los costos hasta la entrada en operacion
gle con la estructura de activos fijos. La responsabilidad en
S registrados en las cuentas de construcciones en curso
ersion sera de la Oficina Contable y Presupuestal.

gacion de activos fijos

en cuenta el nivel contable con base en el cual se deben efectuar los
tros individuales de los activos fijos en la contabilidad, conservando la identidad
ada uno, evitando sus fraccionamientos o englobamientos y guardando
encia en el tiempo.

2.17 POLITICA ACTUALIZACION DE NOVEDADES

La Profesional de Compras y Bienes debe reportar y controlar aquellos eventos que

afecten la informacién contable tales como: adquisicién, traslados, adiciones o
mejoras, concentracion de bienes y equipos, donaciones, cambios, permutas, dar de
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baja, retiro, avalios, eventos que se constituyen en inform
contar con los soportes respectivos.

2.17.1 Retiro de activos por obsolescencia

se tenga en operaciéon Activos Fijos
cuada gestion, basada en estandares de
eficiencia, eficacia, econ quidad, que garantice su competitividad y
productividad, que pergiiag manejo y utilizacion de los activos fijos.

deben estar técnicamente

lor y la fecha de entrada en operacion para cada uno de los
[dualizados. Ademas de los documentos que sirven de soporte a los
de contabilidad y tesoreria la Profesional Universitaria de Compras y
es debera conservar, debidamente archivados, copia de los documentos que
estran los titulos de propiedad idéneos sobre los activos fijos que integran la
piedad, Planta y Equipo de Empresas Publicas de La Ceja E.S.P.
.18.2 Ficha del activo fijo

Cada uno de los activos fijos, debe poseer una ficha técnica, la cual corresponde a
la informacion incorporada en los cédigos de categoria que se encuentran en el
sistema de informacion y la cual contendrd al menos la siguiente informacion:
descripcion (general, técnica, contable, para valoracion y mantenimiento), costo
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histérico, fecha de entrada en operacién, adiciones o0 mejo
depreciacion acumulada.

Esta ficha se debe constituir en el soporte para realizar ¢
activos (avalu6 técnico, operaciones contables, enige otros).

2.18.3 Atencién de requerimientos

Las respuestas a solicitudes de informaggs
alta gerencia y organismos de co
asociados a los activos, seran coor

le los activos por parte de la
¥ los informes consolidados
ireccion Financiera.

2.19 POLITICA PARA R IZARINVERYTARIOS

uipo” se deben realizar inventarios fisicos
la existencia de los bienes, su ubicacién, su
iento entre otros.

Sobre la propiedad, pla
periddicamente, con €
estado de conservaci

2.19.1 Meto@Ologia toma de inventarios fisicos

Los inventarios TRjcos s@ deben realizar de acuerdo con las metodologias definidas
NgCcion Fi ra y la Oficina de Compras y Bienes y deben extenderse a
todgs adglecMs bienes de su propiedad, independientemente de su uso o destino
gad®s en custodia, en comodato, en arrendamiento, en administracion,
ilgos en dacion de pago, obras de arte y cultura, entre otros).

.19.2 Coordinacion de la realizacion de inventarios fisicos

realizacion de inventarios fisicos, deben ser coordinados previamente con la

ccién Financiera y deben definirse sus objetivos y alcance, en consideracion a

S necesidades especificas de la Empresa. Se deben evaluar los resultados de los

inventarios fisicos y definir las estrategias y correctivos a adoptarse para el
mejoramiento continuo en la gestion de dichos activos.
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2.19.3 Conciliacién con registros contables

eb rse con los
Su propiedad.
® reclasificarse o

El resultado de los inventarios fisicos de los Activos Fij
registros contables y con los documentos que sustentan
Las diferencias resultantes luego del analisis
ajustarse, dejando la evidencia documentaria, sin las acciones legales,
disciplinarias, administrativas o fiscales que g 3 bres los funcionarios
respectivos, en aquellos casos en los cu acion arrojada por los
inventarios fisicos llegue a la conclusié
estos.

iCO, en reportarse todas las novedades como:
traslados, retiros, faltantes , en desuso, en mal estado de conservacion,

obsoletos, susceptiblg nados, pérdida, hurto, mantenimiento, en
arrendamiento, en cq odega, entre otros y en general todas aquellas
situaciones obse b el inventario que afecten la informacion contable o

que requiera Z en la ficha técnica de cada activo del sistema de
informacion int

icos de los Activos Fijos se realizaran con la periodicidad y bajo
ue defina la Direccion Financiera y teniendo en cuenta las normas
normas externas que existan respecto al tema.

Los en
30 S
S

ble
FIJOS

POLITICA FECHA DE ENTRADA EN OPERACION DE LOS ACTIVOS

n el momento en el cual la propiedad, planta y equipo en construccion, en montaje,
0 en transito, se encuentren en condiciones de utilizacion o explotacion y se
encuentra ubicado en el sitio de uso, debe contabilizarse en la cuenta del activo
correspondiente, segun corresponda, pues ya estando en operacion se debe
empezar a reconocer su depreciacion.
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: utilizado,
independientemente de su uso real o material, todas las eryg ; nstituiran
gastos del periodo.

2.21 POLITICA VALORACION DE ACTIVOS

En los estados financieros de las Empresas, g
y econdmicos relacionados con los Activod
avallos técnicos que contemplen conceg .
capacidad productiva, situacion del mg @

factores.

La realizacién de los aval , la"definicion de los objetivos y el alcance se
coordinara desde la iera, teniendo en cuenta las necesidades
especificas de Emprd ' de La Ceja E.S.P.

congider io.
\ ectos cualitativos y cuantitativos

etodologias para la realizacién de los avallos técnicos, deben contemplar

SPREtos cualitativos y cuantitativos de cada bien y no debe limitarse a la aplicacion

@ folmulaciones genéricas que podrian alejarse del entorno econdmico de las
presas.

2.21.1 Coordinacion para

3. NORMATIVIDAD

Ver Matriz de Requisitos Legales

4. DEFINICIONES
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4.1 ACTIVOS FIJOS: Son los bienes de caracter permanen Di
empresa utilizados para el cumplimiento de su objeto so aleSgomg
Terrenos

Plantas y Ductos

Redes de Distribucién de Agua

Redes de Recoleccion de Agua

Maquinaria y Equipo

Equipo de Transporte

Equipos de Oficina
Equipos de Computo
Equipos de Comunicaci

bienes que no tienen forma fisica, pero que
rechos o privilegios que le confieren a la Empresa.
tilizacion, desarrollo o produccion del conjunto de
n derechos o privilegios para la Organizacion, tales

4.2 BIENES INTANGIBLES. S
contienen un valor a cau@l dEW
Representan el costo de
bienes inmateriale
como:

e Licepcias
e Soft

o rca
aAlQgte
o)

CONTROL DE REGISTROS
N/A

6. ANEXOS
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